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1. O6umme nosoxeHus.
[Tonoxenue o mopsiike yuéra MOCEHIAEMOCTH Y4eOHBIX 3aHATUM (nanee — Hacrosuiee [lonoxenue),
pa3paboTaHO B HEJSAX MOBBIMEHHUS YPPEKTUBHOCTH MPOPHIAKTHIECKON PabOThI MO MPEAYHpPEKICHUIO
YKJIOHEHUSI HECOBEPIICHHOJETHUX OT yu&€Obl 1151 0OecreueHust 00s3aTeIbHOCTH 00IIero oOpa3oBaHus B
cootBeTcTBUU ¢ D3 «O6 06pazoBanuu B POy ot 29.12.2012 Ne 273-D3.

[lonoxenne cocraBiaeHO Ha ocHOBaHMM 3akoHa P® «0O0 ocHOBax cHCTEMBbl MPO(PUIAKTUKU
0€3Ha30PHOCTH U MPABOHAPYIICHUH HECOBEPIICHHONETHUX» OT 24.06.1999r. Ne 120-®3, ®3 PO «O
BHeceHUn u3MeHeHui B ctatbl 4 u 11 @3 «OO6 ocHOBax cuctembl MpodUIAKTUKNA O€3HA30PHOCTH U
MIpaBOHAPYIIEHUH HecoBepiieHHOJIeTHUX»» Ne 297-D3 ot 19 nexadps 2012 roaa.

Hactosimee Ilonoxkenuwe ycraHaBiuBaeT TpeOOBaHMS K OpraHu3aludd  y4uéTa IOCEIIaeMOCTH
oOyyaromuMucsi  y4eOHBIX 3aHSATHUH, OCYIIECTBIEHHIO Mep 1O MNpodUIaKTUKE MPOIYCKOB,
MPEMSTCTBYIOUINX MOJTYYEHHIO 001Iero oOpa3oBaHusl, U SBISETCS 0053aTeNbHBIM Ul BCEX COTPYIHUKOB,
yUaluxcs U poaUTeNel WIN JIHUI] UX 3aMEHSOLIHX.

2. OcHOBHbIE MOHSITHUSI, HCNOJIb3yeMble ISl BeIeHUs YY4EéTa MOoCcelaeMoCTH Y4eOHbIX 3aHATHIA.

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.
2.9.

VYueOHble 3aHATUSA — 00s3aTeIbHbIE JUIS MOCEIICHUS 3aHATHS, IPOBEIEHUE KOTOPBIX PErJIaMEHTHPOBAHO
TOJIOBBIM KaJICHAApHbIM IpadukoM 00pa30BaTENbHOTO YUPEKICHUSA, €ro Y4eOHbIM IUIAHOM U
pacnucaHueM.

VY4eOHbIl eHb — 4YacTh KaJCHJApHOTO JHS, YCTAHOBJIIEHHOTO TOJIOBBIM KaJIEHAAPHBIM TpapUKOM U
pacnucaHueM i IPOBEJICHHsI yYEeOHBIX 3aHATHH.

VYuebHas Hezens — 4acTh KaJICHIapHOM HeJeNH, COCTOSIIIAs U3 y4eOHBIX JHEH.

Omno3nanue Ha ydyeOHOE 3aHATHUE — NPUOBITHE HAa y4yeOHOE 3aHATHE IOC]e Hadaja U JI0 UCTCUCHMS
[I0JIOBUHBI BPEMEHH, OTBEIEHHOTO HA €ro IPOBE/ICHUE.

CucrtemMatnyeckoe omasjblBaHHE — OIa3/bIBaHME Ha yueOHble 3aHATUS B TEUEHME IOJOBHUHBI U OoJiee
Y4eOHBIX JTHEH HEIIEIH.

[Iponyck y4yeOHOTO 3aHATHUA — OTCYTCTBHE Ha 3aHATHM B TeueHHe Oojiee 4YeM IOJIOBHUHBI BPEMEHH,
OTBEJEHHOT'O Ha €ro MPOBECHUE.

IIponyck y4eOHOro AHS — OTCYICTBUE B TeueHHE ydeOHOro aHs OoJiee 4yeM Ha MOJOBUHE Y4eOHBIX
3aHATHH.

[Iponyck yueOHOI Heaean — NPoOIyCK B TeUeHUE YUeOHON Henenn 6oiee 4eM MOJIOBUHBI YUeOHbIX JHEH.
Henocemienne — orcyrcTBMe Ha y4yeOHOM 3aHATUHU (B Te4eHHE y4eOHOTO naHsA, yueOHON Hemenuw) Ha
MPOTSHKEHUH BCETO OTBEAEHHOTO HA €r0 MPOBE/ICHHE BPEMEHHU.

2.10. Omnoznanue, NpOIyCK, HETOCEIEHHE yIeOHOro 3aHATHs (IHS, HEJENN) M0 YBAXUTEIbHONU MPUYUHE —

OTCYTCTBHE B T€UECHHE BBIIIE HA3BAaHHOTO y4eOHOTO BPEMEHHU: B CBSI3U C MEAMLIMHCKUMH MOKA3aHUSIMM;
00CTOATENILCTBAMH UPE3BBIYAHHOTO, HEMPEBUAEHHOIO XapaKTepa; M0 COrNIACOBAHUIO € MEAarornuyecKiumM
paOOTHUKOM Ha OCHOBaHMM JIMYHOTO MOTHMBUPOBAHHOTO OOpalleHHs YdYallerocs, MHCbMEHHOIO
3agBNCHUsT poAuTeNel (3aKOHHBIX TMpeJICTaBUTENel), JOKYMEHTOB U3 JIPYTUX YUYPSXKICHUM U
OpraHu3aluii; ¢ pa3pereHus: pyKoBOAUTENS 00pa30BaTENbHOTO YUPEKICHHUS.

2.11. Omnoznanue, NpOIyCK, HEMOCEIEHHE YUeOHOTO 3aHATHS ([Hs, HeJlenn) 0e3 yBaXKUTEIbHOW MPUYMHBI —

3.1.

OTCYTCTBHC B TCYCHHUC BLIINIC HA3BAHHOI'O yqe6Horo BpEMCHU B CBA3U C 00CTOSITEILCTBAMU  HITH
OCHOBaHUAMM, HC MMOIIaJaOIIMMHU I10 1 II. 2.10 HacTosmero Ilomoxenus.

3. Opranu3anus y4éTa nocemaeMocT y4eOHbIX 3aHATHIA.
VYuéT nmocemaeMocT! yueOHbIX 3aHATHI BeAETCSA HA YPOBHE KaKJ0ro oOydaromierocsi (BOCIMTaHHHUKA), Ha
YPOBHE KJ1acca, Ha ypOBHE 00pa30BaTENbHOTO YUPEKICHHS.



3.2.

3.3.

3.4.

VYuéT mocenaeMocTd Ha YpOBHE KaXI0T0 OOydaromierocsi (mepcoHalbHBbIA Y4€T) OCYILECTBIISETCS Ha
BCEX YUYEOHBIX 3aHATUAX TIOCPEACTBOM (UKCHPOBAaHHMA B KJIACCHOM IKYpHAJI€ JIOMYIIEHHBIX
00y4aromuMHCs OT031aHH, IPOITYCKOB U HETIOCEIICHUH.

VY4ér nocemaeMocTy Ha YpOBHE KJlacca OCYLIECTBIISIETCS €KEAHEBHO U 3aKIIIOYAETCSI B CIEAYIOLIEM:

1) ¢uxcupoBaHHe BceX IOMYHNICHHBIX OOYYAIOIIMMKCS B TeUCHHE Y4eOHOro IHS OIO3JaHHN U
HapylmleHui aucuuiuiuHbl B «OKypHane yuéra ono3ganuii u 3amedanuit», (Ilpunoxenue 1)
XpaHSAIIEMCSI B KJIACCHOM JKypHaJIe;

2) (GUKCHpPOBaHME BCEX JOMYHICHHBIX OOYJAalOUIMMHUCS B TEYCHHWE Y4YEOHOrO JHS MPOITYCKOB,
HENoCelleHn nocpeAcTBOM (ukcupoBaHus B «CBOAHONH BEIOMOCTU IOCEIIAEMOCTH» KJIACCHOTO
KypHaJIa;

3) YCTaHOBIICHMHM WX TPUYMH M OCYIICCTBICHHHM MEp 0 YCTPAHCHHUIO YCIOBHH, MHPEISITCTBYIOIIUX
MIOJIy4YEHUIO0 00pa30BaHUsI.

Yuér Ha ypoBHE 00pPa30BATEIBHOTO YUPEKICHUS OCYLIECTBISETCS €XKEHEIEIbHO M 3aKJIIOYaeTCsl B

CIIEAYIOILEM:

1) 3amonHeHHWE OSJCKTPOHHOTO JKypHaJla yd4éTa TIOCEH[aeMOCTH YyYeOHBIX 3aHATHH B KaOMHETe
3aMECTUTENEN TUPEKTOpa JINLIES,

2) 00pabOTKH CTAaTHCTUYECKUX CBEIACHUM,

3) opraHmzanuu MPOMOUIAKTHYSCKUX MEPONPHUATHI MO O00ECIeUYEeHUIO O0s3aTeNbHOCTH TOJYyYCHUS
oOuiero o6pa3oBaHus BceMU 00y4YarOIMMUCS:

4) 1o 3aBepIICHUH TEPBOTO Y4eOHOTO [HS TMOCIe KaHHKYJI TOTOBHUTCS MEPCOHUPHUIMPOBAHHAS
uHpopmanug o0 oOyyaromuxcs, He MPUCTYNUBIIMX K y4€Oe MO yBaKMTEIbHOM mpuynHe U 0e3
yBakuTenbHOU npuunHsl o ¢popme 1 (I[Ipunoxenue 2),

5) exelIHEBHO B TEYCHHUE HEICIH IMOCIE KAHUKYJI TOTOBUTCS CTaTHCTHYecKas wuHpopMaius o0
M3MEHEHUSX B KOJIMYECTBE BbIIIE Ha3BaHHBIX KaTerOpuil 00y4aronxcs;

6) 1Mo OKOHYAaHMM KaXIOW y4eOHOW Henenn 0O0O0OIIAIOTCS CTATHCTHYCCKUE CBEICHHS O KOJIUYECTBE
oOyyaromuxcs B 00pa3oBaTeIbHOM YYPEKIEHMM, O UHUCIE CHCTEMaTHYECKH OIa3/bIBAIOIINX,
IPOMYCKAIOUIMX Y4eOHbIE 3aHATHA O OOJEe3HM, HE MPUCTYNUBIIMX K Yyuébe, HEe MOCELAroInX
00pa3zoBaTeIbHOE YYPEKICHHE M MPOIYCKAIONIUX TIOJOBHHY M Oosiee y4deOHBIX 3aHATHH 0e3
YBaKUTEJIbHOW MTPUYMHBI;

7) Ha OCHOBE BBIIIC HA3BAHHBIX CBEICHHU COCTABISIIOTCS KapThl IMEPCOHH(UIMPOBAHHOIO y4éTa
HECOBEPIICHHOIETHUX U CeMEH, HaXOIIUXCS B COLMAIBHO OIMACHOM IIOJIOKEHUH, ONPEIEIISIOTCS
MEpbI [0 YCTPAHEHHUIO NPUYUH M YCIOBUH, CHOCOOCTBYIOUIMX CHUKEHHIO MOTHUBALMM K y4é0e U
IIPOIyCKaM 3aHATHH, pa3pabaThIBAIOTCA M PEATU3YIOTCS HMHAMBHUIYAJIbHBIE MPOrpaMMbl COL[MAIBHO-
[e1arorMueckoi paboThl € YHAIIMMHUCS, YKIOHSIOIMMMHUCS OT YY€OHbIX 3aHATHH;

8) mo OKOHYaHMHM KaXKIOTO KaJCHAAPHOrO Mecsla B TEUCHHE BCero ydeOHOro rojga o000mIaroTCs
cBeleHUsT 00 0Oydaroluxcsi, He NPUCTYNMBIIMX K yué€be, HE NOCEIIAUIMX 00pa3oBaTeIbHOE
yUpexAeHUE U NPOIYCKAIOIIKX MOJOBUHY U 0osiee yueOHbIX 3aHATUI 0e3 yBa)KUTEJIbHOM NMPUYMHBI,
oueHuBaercsd 3PQPEKTUBHOCTh NPOPUIAKTUUECKHX MEPONPUATHH, YTOUYHSIOTCS COOTBETCTBYIOIIAS
0a3a JaHHBIX U [IJIaHbl UHUBUYyalbHON PaObOTHI C BbIIIE HA3BAHHBIMH O0YUYarOIIUMHUCS.

4. OTBeTCTBEHHOCTH 32 Be/leHHe Y4EéTa U MpeIocTABJIeHHe CBeJleHUIi 0 MocelaeMoCTH y4eOHbIX 3aHATHIA.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

OTBeTCTBEHHBIMU 32 BEACHHE NEPCOHAIBHOTO Y4€Ta MOCEHIaeMOCTH Yy4eOHBIX 3aHATUH Ha YpPOBHE

Ka)KJI0ro o0ydarorierocs (MepcoHaNbHbIN yu€T) SBISIOTCS MpenogaBaTely, BeAylue YPOK B Kilacce.

OTBeTCTBEHHBIMH 3a BEJICHUE TIEPCOHALHOTO YU€Ta MOCEIIaeMOCTH YUeOHBIX 3aHATUI HA YPOBHE Kilacca

Y 3aII0JIHEHUE DJIEKTPOHHOIO KypHaja y4€Ta 110 JIMLEIO SIBISIOTCS KIACCHbIE PYKOBOIUTEIIH.

OTBeTcTBEHHBIMHU 3a cOOp MEPCOHUPUIIMPOBAHHON HHPOPMAIH 00 00yJaromMXCsl, HEe TPUCTYMUBIINUX K

yuéOe Mo yBaKUTENbHON MpUYNHE U 0€3 YBAKUTEIBHON MPUYNHBI SBISETCS COIUAIBHBIN Meaaror.

OTBETCTBEHHBIM 32 BE/IEHUE MEPCOHATBHOIO y4ETa MOCEIaeMOCTH YUeOHBIX 3aHATHI Ha YPOBHE IHIIEs

SIBJISIETCS 3aMECTUTENb TUPEKTOpa M0 y4eOHO-BOCIIUTATENBHON padoTe.

Benymuii nepcoHanbHbIl YUET TOCEIIAEMOCTH HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a CBOEBPEMEHHOCTD 3aHECEHUS B

COOTBETCTBYIOIIME TOKYMEHTHI CBEICHHI 00 OMO3JaHUAX, MPOMYCKaX U HEMOCEHICHHUIX O0YJaroImnXCs

M0 OKOHYAHUU KaXKIO0TO Y4eOHOTO 3aHATHSL.

Benymuii yuér nocemaemMoCcTy 1o Kjaccy HECET OTBETCTBEHHOCTh:

1) 3a JIOCTOBEPHOCTH JaHHBIX 00 OOIIEM KOJIMYECTBE OIMO3JaHUH, MPOMYCKOB, HEMOCEIIECHUH Ka)I0ro
00yJaromerocs u J0BEJCHUE STUX CBEJCHHM 10 UX POAUTENEH (3aKOHHBIX IPEICTaBUTENEH );

2) 3a ONEPaTUBHOCTh YCTAHOBJICHUS MPHYUH HAPYIICHUS MOCEUIAEMOCTH M OCYIIECTBJIICHUE MEp MO MX
YCTPAHEHHUIO U MPEIYIPEKICHUIO;



3) 3a CBOEBPEMEHHOCTh O(OPMIICHHS U TPEIOCTABICHUS CBEJCHUI O MOCEIAeMOCTH YUYCOHBIX 3aHSATHI
10 TPeOOBAHUIO JOJKHOCTHBIX JIMIL;

4) 3a KOH(UACHIIMATBHOCTh HHPOPMAIIMHY JINYHOTO XapaKTepa.

4.7. Begyuuit y4€T nocemaeMoCTH 10 IIKOJIe HECET OTBETCTBEHHOCTD:

1) 3a opopmIICHUE U COXPAHHOCTb AIICKTPOHHOTO JKypHaJa y4€Ta MOCEIaeMOCTH YUCOHBIX 3aHSATHI,

2) 3a o0ecreueHre ONePATUBHOCTH YCTAHOBIICHHS IIPHYMH HAPYIICHHS MOCEIAEMOCTH U OCYIICCTBICHHUS
Mep IO UX YCTPAHEHUIO U MPETyNPEKACHUIO;

3) 3a JIOCTOBEPHOCTh CTATUCTUYECKOW MH(OPMAIINHU, HAIMYUE U MOJHOTY 0a3 JaHHBIX 00 00yJaromuxcs,
HE TPUCTYNHMBIIUX K y4€Oe, He Mocemarnmx o0pa30BaTeNbHOE YUYPEXKACHHE M IPOITYCKAFOIINX
MOJIOBHHY | 0oJiee y4eOHBIX 3aHATHI 0€3 yBaOXUTEIHHONH MPUYMHBI, CHCTEMAaTHUECKH OIa3/bIBAIOIIINX
Y TIPOITYCKAIOIINX y4eOHBIC 3aHATHS 110 00JIe3HU;

4) 3a CBOEBPEMEHHOCTH IPEJIOCTABJICHHS BbIIIEC Ha3BAaHHBIX JOKYMEHTOB IO TPEOOBAHUIO JOJDKHOCTHBIX
JULL.

5. OdopmiieHne u npeocTaBjieHne CBeeHUI 0 MOCEIAeMOCTH YUeOHbIX 3aHATHIA.

5.1. CucteMHOCTh M HPEEMCTBEHHOCTh BEACHHUS Yu€Ta IMOCEIaeMOCTH Y4eOHBIX 3aHIATUHA OOecreuynBaeTCs
COBOKYITHOCTbBIO IOKYMEHTOB, 0a3 TaHHBIX U (OPM OTUETHOCTH.

1) KJaccHBI KypHaI

2) >KypHau yuéTa OMO3JaHUi U 3aMeUaHHIA;

5.2. Ha ypoBHe nuriest JaHHasi COBOKYITHOCTb IIPEJICTABIISIET COOOM:

1) ©0a3bl gaHHBIX: 00 OOYdYAIOMIMXCS, HE MPUCTYMHUBIIMX K yd4éOe, HE TMOCEHIANMX 00pa30BaTeIbHOE
YUpEeXICHUE W MPOIYCKAIOMINUX MOJOBUHY U 00Jiee yueOHBIX 3aHATHN 0€3 YBaKUTEIHHOW MPUYHHEI,
CHCTEMATHUYECKH ONa3bIBAIOIINX U MPOITYCKAIOIIUX YIeOHbIE 3aHITHS TI0 OOJIC3HH;

5.3. Bce Bpllie Ha3BaHHBIE JTOKYMEHTHI, 0a3bl JaHHBIX M (OPMBI OTYETHOCTH BBITIONHSIOT CIHEIHATbHbIC
(GYHKIINY, OTIIMYAIOTCS CIIOCO0aMU pa3MenieHus MHPOPMAIIMU 1 UMEIOT CBOM CPOKHU TIPEICTABICHUS.

5.4. KimaccHple XypHaibl HCIOJIB3YIOTCA Il (DUKCHUPOBAHHS JOMYIIEHHBIX OOYYalOIIUMHUCS OTIO3IaHHM,
MIPOITYCKOB, HEMOCEHIEHUM M coJepXaT CBEICHUS Ui 3aHECEHHs] B AJIEKTPOHHBIM KypHal Yydéra
MOCEIIaeMOCTH Y4EOHBIX 3aHATHI 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKICHHUS.

5.5. Kypnan yuéra mocemaeMocTd SIBJISIETCS OCHOBaHHEM JJisl aHall3a COCTOSHUS OPraHU3alMOHHBIX U
MICUXOJIOTO-TIEJJarOTHYECKUX  YCIOBHIM  00pa3oBaTeIbHOrO IMpolecca, CPEICTBOM KOHTPOJS HaJ
MoJTy4eHreM o0I1ero oOpa3oBaHMs KaKIbIM OOYYaIOIIMMCS, CIIY’KUT JUISl BBISIBJICHHS OOy4aroluxcs,
OKa3aBIIUXCS B COLIMATILHO-OTIACHOM IOJIOKEHUH, U COJIEPKUT CBEICHUS Ul 3aHECEHUsI B KypHaAl yuéra
MOCEIaeMOCTH 00pa30BaTENIbHBIX YUPEKACHUN.

5.6. OTMETKH O HapyIIEHUU IMOCEIIAeMOCTH YYEOHBIX 3aHATUN 3aHOCATCA B DJIEKTPOHHBIN KypHan ydéra
MIOCEIIaeMOCTH 00Pa30BaTEIBHOIO YUPEKICHUS 110 OKOHUYAHUU KaXKIO0W yueOHOW Henenu B 00001eHHOM
BUJIE.

5.7. O6o6ménnas wuHopManus O HAPYIIEHUH IOCEHIAaeMOCTH Y4YEOHBIX 3aHITHH paccMaTpHBACTCS
ediceHedelbHO Ha aIMUHUCTPATUBHOM COBETE JIMLES C IIeJIbI0 IMPHUHATHSA OINEPATUBHBIX PpEUICHUH B
OTHOIIEHUH O0YUYaIOUINXCA, JOMYCKAIONINX HAPYIISHUS TOCEIAeMOCTH YUCOHBIX 3aHATHIA.

6. IIpaBa u 06SI3aHHOCTH YYAIIHXCS.
6.1. OOyu4aromuiics UMeeT MpaBo:
1) npenbsSIBIATH JOKYMEHTBI, OOBSICHSIONINE TPUYUHBI OTCYTCTBHS HAa yICOHBIX 3aHATHSIX,
2) yd4acTBOBaTh JHMYHO HJIM Yepe3 poaurTesiedl (Ui, WX 3aMEHSONIMX) B PAacCMOTPEHHH BOIMPOCOB
MOCEIaeMOCTH U TPOIYCKOB 3aHSITHH;
6.2. OGyyaromuiicst 00s3aH:
1) mocemath yueOHbIE 3aHITHS COTIIACHO YUeOHOMY IUTaHY M PACITUCAHUIO YUCOHBIX 3aHSITHI;
2) BBINOJIHATE TMUCHMEHHYIO 3a4éTHYI0 pPa0OTy MO KakJAOMY MPOMYIIEHHOMY 0€3 yBaKHTEIbHOU
MPUYMHBI y4eOHOMY 3aHATHIO, BKIIOYEHHOMY B Y4eOHBIM TUTaH JHIEs WM B WHAUBHUAYaIbHBIH
yueOHBIN TIaH y4yalierocs B Cpok He Oosiee 3 yueOHBIX JTHEH TOocTe MPOMYIIEHHOTO 3aHATHSI.

7. PekoMeHaaIMN KJIACCHOMY PYKOBOJMTEJIIO IO padoTe ¢ HeCOBEPIICHHOJIeTHUMH,
HeNnoCelAIUMH WIH CHCTEMATHYECKH MPONYCKAIIMMHY 110 HEYBAKUTEJIbHBIM IPUYHMHAM 3aAHATUA
B IIKOJIe
7.1. 3aBecTH TeTpaau — KapTOUKU Ha oOydaromuxcs, npomnyckaomux OV 1no HeyBaKUTENbHBIM IPUYUHAM.
7.2. EsxxeTHEBHO BECTH THEBHUK IEeJarornyeckux HaomoaeHnid. HakonuTenpHbIH MaTepuai: XapakTepucTuKa



yUYEHMKa, aKThl 00CIeIOBaHUS CeMEeH, CBEJICHHUS O IPOIYCKaX 3aHATHI, HApyILIEHUH Y CTaBa JIHLEs U IPABUI
MOBEICHUS 00YJaIOIUXCS.

7.3. CucteMaTn4ecky BECTH y4eT WHANBHIYATbHBIX MPO(PHIAKTHIECKUX MEPONIPUATHI B OTHOILICHU U
HECOBEPIICHHOJIETHUX U UX CEMEH.

7.4. ExxeIHEBHO CJICTUTH 32 MOCEIIAEMOCTBIO 3aHATUI 00yJIarOIIIMMHUCS.

7.5. CTaBUTh B U3BECTHOCTb POJUTENEH O IPOIYCKaX 3aHATUMN B TOT K€ JICHb.

7.6. Kaxx1p1il Mecs1l 3acaylnBaTh 00yJaromuXcsl, IPOMYCKAIOIIUX 3aHATUS 110 HEYBAKUTEIbHBIM IPUYMHAM
Ha KJIACCHBIX COOpaHUSX, 3aCEJaHMsIX POIUTENbCKOro komuTeTa. [Ipr HeoOX0IMMOCTH NpUTralaTh Ha
Cosert 1o npouaakTUKy 0€3HaA30pPHOCTH U IIPABOHAPYILIEHUH.

7.7. Opraamu3oBath pabOTy POIUTEIHCKON OOIIECTBEHHOCTH ¢ 00YUYAIOITMMHUCS, IPOITYCKAIONUMU 3aHATHUS
0e3 yBOKUTEIbHOW IPUYHHEI.

7.8. Opranu3oBaTh pabOTy caMOyIpaBlieHUs B kKiacce. UneHaM KOMUTETa TUCIUTUINHBI U TTOPSIAKA TIOPYIUTh
MHIUBUAyaJIbHOE 11€(PCTBO 32 00y4YaIOUIUMUCS, IPOITYCKAIOUIUMU 3aHATUS 0€3 YBaKUTEIbHOMN PUYHUHBI.
7.9. Ilo uToram yeTBepTH MPEIOCTABUTHh HH(DOPMALIMIO O MPOMYCKaX YPOKOB O0yJaIOMINXCS B IIKOJIbHBII
0aHK JaHHBIX.

7.10. He noguepkuBaTh MpPOCTYIKH, BOCIIUTHIBATH Ha MOJIOKUTENIBHBIX TPUMEpax.

7.11. He ucnonp30BaTh HpaBOy4eHUN. B epeBOCIMTaHNM pEIIAOIINM SBJISIETCS JIMYHBIM IPUMEp yUUTEN,
BHHMMaHHE K peOeHKY, yMEHHE paJoBaThcs ycrexaM peOeHKa.

7.12. BoBnekaTs B TPYIOBYIO JESTEIHHOCTh, CEPbE3HBIC JIeJ1a, UCTIOIB30BAHKE OOIIECTBEHHBIX MTOPYICHHH.
7.13. BoBnekaTh MOAPOCTKOB B KPYKKH, CEKIINH, KOHTPOJIMPOBATH UX MOCEIICHHUE.

®opma coopa cBeaeHH i
00 yyammxcsi, He IPUCTYNUBIINX K Yuéoe
M0 YBAKUTEJHLHON NPUYKHeE U 0e3 YBAKUTEIbHOM NMPHYNHBI

Hara ®amunus, ums | [Ipuuuna orcyrerBusi| Ilpeanpunsareie Jlata Beixona OTBETCTBEHHOE
Y4eHUKa MepBI Ha Y40y JIUTIO0
Hara | [Ipenmer Ne ypoka | @amumms, umst | Ono3panne o | [lpwumba | 3ameuaHue mo IToanuce
BHECEHH ydeHuKa (yBax.,HeyBaXK.) | OTCYTCTBUS | TUCHHILTMHE U yauTens
3aImcu IpUYNHE TOTOBHOCTH




	1. Общие положения.
	1.1. Положение о порядке учёта посещаемости учебных занятий (далее – настоящее Положение), разработано в целях повышения эффективности профилактической работы по предупреждению уклонения несовершеннолетних от учёбы для обеспечения обязательности общег...
	1.2. Положение составлено на основании Закона РФ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» от 24.06.1999г. № 120-ФЗ, ФЗ РФ «О внесении изменений в статьи 4 и 11 ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорно...
	1.3. Настоящее Положение устанавливает требования к организации учёта посещаемости обучающимися учебных занятий, осуществлению мер по профилактике пропусков, препятствующих получению общего образования, и является обязательным для всех сотрудников, уч...
	2. Основные понятия, используемые для ведения учёта посещаемости учебных занятий.
	2.1. Учебные занятия – обязательные для посещения занятия, проведение которых регламентировано годовым календарным графиком образовательного учреждения, его учебным планом и расписанием.
	2.2. Учебный день – часть календарного дня, установленного годовым календарным графиком и расписанием для проведения учебных занятий.
	2.3. Учебная неделя – часть календарной недели, состоящая из учебных дней.
	2.4. Опоздание на учебное занятие – прибытие на учебное занятие после начала и до истечения половины времени, отведённого на его проведение.
	2.5. Систематическое опаздывание – опаздывание на учебные занятия в течение половины и более учебных дней недели.
	2.6. Пропуск учебного занятия – отсутствие на занятии в течение более чем половины времени, отведённого на его проведение.
	2.7. Пропуск учебного дня – отсутствие в течение учебного дня более чем на половине учебных занятий.
	2.8. Пропуск учебной недели – пропуск в течение учебной недели более чем половины учебных дней.
	2.9. Непосещение – отсутствие на учебном занятии (в течение учебного дня, учебной недели) на протяжении всего отведённого на его проведение времени.
	2.10. Опоздание, пропуск, непосещение учебного занятия (дня, недели) по уважительной причине – отсутствие в течение выше названного учебного времени: в связи с медицинскими показаниями; обстоятельствами чрезвычайного, непредвиденного характера; по сог...
	2.11. Опоздание, пропуск, непосещение учебного занятия (дня, недели) без уважительной причины – отсутствие в течение выше названного учебного времени в связи с обстоятельствами или основаниями, не попадающими под п. 2.10 настоящего Положения.
	3. Организация учёта посещаемости учебных занятий.
	3.1. Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне каждого обучающегося (воспитанника), на уровне класса, на уровне образовательного учреждения.
	3.2. Учёт посещаемости на уровне каждого обучающегося (персональный учёт) осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования в классном журнале допущенных обучающимися опозданий, пропусков и непосещений.
	3.3. Учёт посещаемости на уровне класса осуществляется ежедневно и заключается в следующем:
	1) фиксирование всех допущенных обучающимися в течение учебного дня опозданий и нарушений дисциплины в «Журнале учёта опозданий и замечаний», (Приложение 1) хранящемся в классном журнале;
	2) фиксирование всех допущенных обучающимися в течение учебного дня пропусков, непосещений посредством фиксирования в «Сводной ведомости посещаемости» классного журнала;
	3) установлении их причин и осуществлении мер по устранению условий, препятствующих получению образования.
	3.4. Учёт на уровне образовательного учреждения осуществляется еженедельно и заключается в следующем:
	1) заполнение электронного журнала учёта посещаемости учебных занятий в кабинете заместителей директора лицея,
	2) обработки статистических сведений,
	3) организации профилактических мероприятий по обеспечению обязательности получения общего образования всеми обучающимися:
	4) по завершении первого учебного дня после каникул готовится персонифицированная информация об обучающихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине и без уважительной причины по форме 1 (Приложение 2),
	5) ежедневно в течение недели после каникул готовится статистическая информация об изменениях в количестве выше названных категорий обучающихся;
	6) по окончании каждой учебной недели обобщаются статистические сведения о количестве обучающихся в образовательном учреждении, о числе систематически опаздывающих, пропускающих учебные занятия по болезни, не приступивших к учёбе, не посещающих образо...
	7) на основе выше названных сведений составляются карты персонифицированного учёта несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, определяются меры по устранению причин и условий, способствующих снижению мотивации к учёбе и про...
	8) по окончании каждого календарного месяца в течение всего учебного года обобщаются сведения об обучающихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, о...
	4. Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий.
	4.1. Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне каждого обучающегося (персональный учёт) являются преподаватели, ведущие урок в классе.
	4.2. Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне класса и заполнение электронного журнала учёта по лицею являются классные руководители.
	4.3. Ответственными за сбор персонифицированной информации об обучающихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине и без уважительной причины является социальный педагог.
	4.4. Ответственным за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне  лицея является заместитель директора по учебно-воспитательной  работе.
	4.5. Ведущий персональный учёт посещаемости несёт ответственность за своевременность занесения в соответствующие документы сведений об опозданиях, пропусках и непосещениях обучающихся по окончании каждого учебного занятия.
	4.6. Ведущий учёт посещаемости по классу несёт ответственность:
	1) за достоверность данных об общем количестве опозданий, пропусков, непосещений каждого обучающегося и доведение этих сведений до их родителей (законных представителей);
	2) за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление мер по их устранению и предупреждению;
	3) за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных занятий по требованию должностных лиц;
	4) за конфиденциальность информации личного характера.
	4.7. Ведущий учёт посещаемости по школе несёт ответственность:
	1) за оформление и сохранность электронного журнала учёта посещаемости учебных занятий,
	2) за обеспечение оперативности установления причин нарушения посещаемости и осуществления мер по их устранению и предупреждению;
	3) за достоверность статистической информации, наличие и полноту баз данных об обучающихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, систематически опаз...
	4) за своевременность предоставления выше названных документов по требованию должностных лиц.
	5. Оформление и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий.
	5.1. Системность и преемственность ведения учёта посещаемости учебных занятий обеспечивается совокупностью документов, баз данных и форм отчётности.
	1) классный журнал
	2) журнал учёта опозданий и замечаний;
	5.2. На уровне лицея данная совокупность представляет собой:
	1) базы данных: об обучающихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, систематически опаздывающих и пропускающих учебные занятия по болезни;
	5.3. Все выше названные документы, базы данных и формы отчётности выполняют специальные функции, отличаются способами размещения информации и имеют свои сроки представления.
	5.4. Классные журналы используются для фиксирования допущенных обучающимися опозданий, пропусков, непосещений и содержат сведения для занесения в электронный журнал учёта посещаемости учебных занятий образовательного учреждения.
	5.5. Журнал учёта посещаемости является основанием для анализа состояния организационных и психолого-педагогических условий образовательного процесса, средством контроля над получением общего образования каждым обучающимся, служит для выявления обучаю...
	5.6. Отметки о нарушении посещаемости учебных занятий заносятся в электронный журнал учёта посещаемости образовательного учреждения по окончании каждой учебной недели в обобщенном виде.
	5.7. Обобщённая информация о нарушении посещаемости учебных занятий рассматривается еженедельно на административном совете лицея с целью принятия оперативных решений в отношении обучающихся, допускающих нарушения посещаемости учебных занятий.
	6. Права и обязанности учащихся.
	6.1. Обучающийся имеет право:
	1) предъявлять документы, объясняющие причины отсутствия на учебных занятиях;
	2) участвовать лично или через родителей (лиц, их заменяющих) в рассмотрении вопросов посещаемости и пропусков занятий;
	6.2. Обучающийся  обязан:
	1) посещать учебные занятия согласно учебному плану и расписанию учебных занятий;
	2) выполнить письменную зачётную работу по каждому пропущенному без уважительной причины учебному занятию, включенному в учебный план лицея или в индивидуальный учебный план учащегося в срок не более 3 учебных дней после пропущенного занятия.
	Форма сбора сведений
	об учащихся, не приступивших к учёбе
	по уважительной причине и без уважительной причины

